附件3
学校案例编写规范及报送要求
编写规范：
案例包含标题、单位信息、摘要、案例正文（背景情况、主要做法及成效）、经验启示等内容。案例全文2000字左右。

标题（主标题：黑体二号）：标题要反映案例的中心思想（尤其是涉及主题和创新做法），一般不超过20个字。如必要，可设副标题（楷体三号）。

单位信息（包含单位全称、负责人姓名、职务、联系方式，楷体3号居中）
案例正文（一级标题：黑体三号；二级标题：楷体三号加粗；三级标题：仿宋三号加粗；正文：仿宋三号）。

一、背景情况

案例背景介绍，如学校开展相关工作的情况等方面。300字左右。

二、主要做法及成效

包括但不限于主要做法、成效等。主要做法原则上不少于三个方面，每个方面要有若干可操作的具体举措。1200字左右。案例需附2—3张图片，放在文章相应位置，并备注文字说明。图片要清晰，不能使用翻拍或网上下载的照片。

三、经验启示
系统总结经验做法和深刻启示，提炼带有借鉴性、普适性、规律性的认识。500字左右。
案例汇总表

单  位：（加盖公章）
联系人：          职务：       电话：         

	序号
	案例主题
	学校
	联系人
	职务
	电话
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报送要求：本次活动不受理学校直接报送，由各区教委自主遴选3—7个学校案例，经区教委审核后统一向市教委推荐报送。学校案例提交Word电子版；汇总表同时报送Word电子版、加盖区教委或区语委公章的PDF扫描件。所有材料打包压缩，发送至邮箱bjyayan@163.com，邮件主题命名为“××区‘以字育人’案例报送材料”。
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