附件2
“春华杯”寻访首都书香墨韵校园

特色案例编写规范

案例包含标题、摘要、案例正文（背景情况、主要做法及成效）、经验启示等内容。每个案例3000字左右。

一、标题（大标题：黑体二号；副标题：楷体三号）

标题要反映案例的中心思想（尤其是涉及主题和创新做法），一般不超过20个字。如必要，可设副标题。

二、摘要（摘要:黑体三号；摘要内容：楷体三号）

对案例内容的高度概括。字数200字左右。

三、案例正文（一级标题：黑体三号；二级标题：楷体三号加粗；三级标题：仿宋三号加粗；正文：仿宋三号）

（一）背景情况

一是党和国家相关政策要求、重要论述和讲话精神（内部材料不要引用）。二是案例背景介绍，包括学校现状、事情经过、原因分析等。字数300字左右。

（二）主要做法及成效

包括但不限于解决方案、实施过程、举措、成效等。主要做法原则上不少于三个方面，每个方面要有若干可操作的具体举措，取得成效要有前后对比和数字支撑。字数2000字左右。

每个案例附2-3张图片，放在文章相应位置，并备注文字说明。图片要清晰，不能使用翻拍或网上下载的照片。

四、经验启示（经验启示：黑体三号；启示内容：楷体三号）系统总结经验做法和深刻启示，提炼带有借鉴性、普适性、规律性的认识。字数500字左右。

