“全国科普统计管理信息系统 2018”

网上填报流程及方法

一、单位基本信息的补充

1、使用QQ浏览器打开登录页（网址：http://kptj.chinainfo.org.cn）
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全国科普统计管理信息系统-登录页面
2、使用本单位的用户名和密码登录
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全国科普统计管理信息系统登录后首页

3、完善补充单位基本信息
点击打开网站页面左侧菜单栏中最下面的“系统设置”，栏目中包括“账户信息”、“单位信息”、“下级单位管理”和“退出登录”。各单位需要将“账户信息”及“单位信息”两项中的内容补充填写完整，在每个页面中填写补充完信息后页面最下面有“保存信息”，请点击保存修改完善后的信息。
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“账户信息”页面中补充完整并点“保存账户信息”保存
    如果本单位有下属的独立的“科技馆”、“科技类博物馆”，且面积超过500平方米，需要单独填报。各单位可以自行在本单位下添加“下级单位”，点“系统设置”中的“下级单位管理”，弹出页面中点“添加下级单位”，填写好下级单位的信息后点页面最下边“保存单位信息”即可新建下级单位。（此处需要注意的是，如果有下属的独立的“科技馆”、“科技类博物馆”等，并且按要求需单独填报全套统计表的，本级单位的所有统计数据应该不包含这些“博物馆”、“科技馆”的数据。）
二、数据录入
建议先在系统首页中“可下载的文件”（橙色按钮）中下载word版本的空白表，按照各项数据的要求统计计算并填好数据后再在线填报。

点击左侧菜单栏目中“数据录入”，展开6个表格的目录：“科普人员”、“科普场地”、“科普经费”、“科普传媒”、“科普活动”、“创新创业中的科普”共计6个表格，请逐个点开相应目录，按照单位实际情况填写具体数据，每个表格填写完成后在页面最下边有“保存数据”按钮，请点击保存。（注意6个表格数据的保存是每个表格填写好后分别保存，不是全部填写完成后保存。）
6个表格全部填写保存后，在系统首页右下有个“上报本单位数据”按钮（蓝色），点此按钮提交数据，由上一级单位审核提交的数据。
提交的数据审核通过或者未通过需要修改，系统首页上“首页”两个字的下面消息框中会有新消息提示（蓝色大按钮）。
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全国科普统计管理信息系统登录后首页
数据审核通过后，首页右侧有“下载doc”按钮（红色按钮下边两个绿色按钮，靠右侧的），点此按钮可以将审核后的统计调查表导出为word文档。将导出的统计调查表首页打印并加盖单位公章（首页上的部分信息需要手写填写完整），拍照片发至bjxskjj@163.com。

如果有下属独立的“科技馆”、“科技类博物馆”、“青少年科技馆站”，且建筑面积超过500平方米，按照要求单独填报统计表的，此馆还需要提供一份“科普场馆建设材料”，材料的格式及内容要求在系统首页中“可下载的文件”（橙色按钮）中的“科普场管报告格式”。请将此材料一并发送邮件至bjxskjj@163.com中。
以上数据在线填报工作请务必于2018年9月24日前完成。
