国家语言文字推广基地管理办法（试行）
第一章   总则
第一条  为落实《国家语言文字事业“十三五”发展规划》和《中华经典诵读工程实施方案》要求，加强国家语言文字推广基地（以下简称基地）的建设，规范基地管理，充分发挥其在人才培养、智力支持、活动支撑、合作交流等方面的作用，特制定本办法。
第二条  基地是发挥特色优势、示范引领国家通用语言文字工作的基础阵地，是整合人才资源、传承弘扬中华优秀语言文化的重要平台。学校、科研院所、新闻媒体、文化场馆及其他教育文化类相关企事业单位均可申报国家语言文字推广基地。
第三条  基地的主要任务是开展语言文字应用研究、活动推广、会议培训、合作交流等工作，宣传推广国家通用语言文字，深入实施中华经典诵读工程，开展丰富多彩的经典诵写讲实践活动，加强语言文字和中华经典的研究阐释、教育传承及创新传播，完成国家和省级语言文字工作部门交办或委托的任务。
第二章   管理体制
第四条  基地由国家语委和省级部门共建共管，属地化管理。实行“自主申报、择优建设、定期评估、动态管理”的管理模式。由国家语委统筹管理，教育部语言文字应用管理司（国家语委办公室）具体负责，省级语言文字工作部门负责日常管理。
第五条  国家语委的主要职责是：
（一）制定宏观的基地建设规划和规章制度。
（二）评审、认定、监管、考核基地的建设及运行。
（三）为基地提供政策、项目或经费支持。
第六条  省级语言文字工作部门的主要职责是：
（一）负责本省份申报单位的材料初审、实地考查、遴选上报等工作。
（二）审定基地的具体建设计划，并负责检查、落实。
（三）负责本省份基地的日常管理、年度核查等工作，定期向国家语委报告本省份基地的工作开展情况。
（四）为本省份基地提供配套政策、项目和经费支持。
（五）接受国家语委委托，组织开展基地的考查评估等工作。
第七条  基地的主要职责是：
（一）负责全面实施国家语委制定的基地建设规划，执行规章制度。组织制定本基地具体建设规划，制定内部管理规章制度。
（二）根据本单位地域、学科及专业等特色优势制定工作计划，组建业务团队，提供良好工作条件和基本运行经费，自主开展相关语言文字工作。
（三）积极申报并承接国家和省级语言文字工作部门委托的语言文字活动推广、会议培训、研究应用、合作交流等工作项目。
（四）定期向国家语委和省级语言文字工作部门汇报工作，按时上报年度计划、工作总结等材料，接受国家语委组织的定期考评。
第三章 申报与评审
第八条  申报条件
一般应是具有独立法人资格的实体性机构。能够认真贯彻执行国家语言文字方针政策；有团结协作、管理能力强的领导班子；有年龄与知识结构合理、善于创新的优秀团队；有在本地区、本行业、本领域创新性开展语言文字工作的特色优势；有支持基地持续运行所需稳定的人员、经费、场所等条件保障。
第九条  申报程序
（一）申报单位填报《国家语言文字推广基地申报表》，并保证填报内容的真实性和准确性。内容包括基地基本情况、申请理由、前期工作基础、近期发展规划和辅助证明材料等，并以附件形式提供图表、音视频、书籍等相关材料。
（二）省级语言文字工作部门在遴选审核后，将申报单位材料加盖公章，并行文报送教育部语言文字应用管理司（国家语委办公室）。
每年7月为统一申报期，每省每年申报不超过5个。
第十条  评审程序
（一）国家语言文字推广基地申报工作由国家语委组织专家评审。评审工作在每年8—12月间完成。
（二）形式审查。依据本办法相关规定对申报材料进行形式审查。
（三）实地考查。对申报单位进行实地评审，确定其是否符合条件。
（四）结果公示。考查结果进行为期一周的公示。无异议后经国家语委认定并公布结果，基地正式运行。
第四章  考核与奖惩
第十一条  基地实行动态管理，以五年为一个周期。通过年度考核、中期检查和周期评定对基地进行新一轮资格认可。
第十二条  考核程序
（一）年度报告。省级语言文字工作部门应于每年1月30日前，将本省份基地上一年度的工作进展情况总结、本年度工作计划统一报送教育部语言文字应用管理司（国家语委办公室）进行年度考核。
（二）中期检查。教育部语言文字应用管理司（国家语委办公室）在每个评定周期的第3年委托相关部门、专家对基地进行中期检查。
（三）周期评定。在年度报告和中期检查的基础上，国家语委每5年对基地进行周期评定和新一轮资格认可。
第十三条  检查评定的重点是基地在人员、设施、经费、政策等方面的落实情况；按照工作计划自主开展工作的情况；承担国家和省级语言文字部门相关工作项目的落实情况；在本地区、本领域创新性开展工作，示范引领国家通用语言文字推广普及工作、传承弘扬中华优秀传统文化等情况。检查评定要特别注重考查基地服务国家和社会的贡献度以及取得重要成果的情况。
第十四条  根据考核情况（优秀、合格、不合格），国家和省级语言文字工作部门对基地予以经费和项目等方面的相应调整。对考核优秀的基地，将加大经费和项目支持力度。对中期检查不合格的基地，将予以警告并要求整改。对周期评定结果为合格及以上的基地，可进入下一个建设周期；对未通过周期评定的基地，撤消其资格。通过周期评定的基地名单，由国家语委公布。
第五章  附    则
第十五条  省级语言文字工作部门可结合本地区实际，参照本办法，制定相应实施细则和配套政策，开展省级语言文字推广基地的命名和建设工作。
第十六条  本办法由教育部语言文字应用管理司（国家语委办公室）负责解释，自2019年1月1日起施行。
附表：国家语言文字推广基地申报表
附表：
             编号：                           
国家语言文字推广基地
申 报 表
国家语言文字工作委员会制
2018年10月

填 报 说 明
一、本申报表由拟申报国家语言文字推广基地的单位填写，并加盖本单位公章。
二、本申报表统一用A4纸打印，一式3份。表格可自行续页填报。
三、省级语言文字工作部门同意推荐后，统一编号，加盖公章后报送。编号格式如下：
年份（4位）-省级行政区划代码（2位）-序号（2位）/申报个数（1位），示例如：2019-11-01/5。
四、申报内容包括单位的基本情况、申报理由、工作基础、近期规划和辅助证明材料等。此外，以附件形式提供辅助证明材料里所列目录清单的具体内容。
五、填写申报表应注意以下内容：
（一）“基本情况”：申报单位按照《国家语言文字推广基地管理办法》内容，说明申报单位为开展基地工作所提供的场所、设施、人员、经费、制度等保障条件和措施。
（二）“申报理由”：介绍申报单位开展语言文字相关工作的突出成果及特色优势。
（三）“工作基础”：简要介绍申报单位近3年来开展语言文字相关工作的情况，包括面向公众开展相关活动的主要形式、内容、规模及效果等情况。
（四）“近期规划”：简要说明申报单位未来3年语言文字相关工作的发展规划及相应的保障条件或措施。
（五）“辅助证明材料”：详细列出所提交相关材料的目录清单。如，工作人员基本情况表、本年度工作计划、以往开展各类语言文字相关工作的图表、音视频、书籍等相关材料。
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