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系统概述-主要功能

• 学校管理

• 学校管理(待办)

审核列表

• 1科技人力资源

• 2科技活动机构

• 3科技经费情况

• 4科技项目情况

• 5科技交流情况

• 6科技成果情况

• 7技术转让和知识产权情况

• 8科技成果奖励情况

• 9出版科技著作情况

• 10科技期刊调查

基表管理

• Vii550高校R&D活动情况

• Vii551高校科技项目(课题)情

况

• Vii552高校科研机构情况

过录表（省级）

• L302研究与试验发展(R＆D)

人员情况

• L304研究与试验发展(R＆D)

产出情况

• L303研究与试验发展(R＆D)

经费情况

• L305研究与试验发展(R＆D)

项目(课题)情况

• L306研究机构情况

综合统计表（省级）

• 审核表1.1-10.1

• 由基表生成，和基表对应

审核表管理

• 校级快报表

• 省级快报表(省级）

快报表

• 表尾管理(学校)

系统管理

• 学校帐号管理

• 专家管理

帐号管理(省级)



系统概述-整体流程

学校 省级专家 省级主管部门
填写 审核

确认
上报

部级专家教育部科技司结束
审核确认



系统概述-详细流程
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学校填报-首页



学校填报-表尾管理

填写单位负责人、统计负责人等信息



学校填报-校级快报表



学校填报-基表-列表类



学校填报-基表-固定填报项类



学校填报-基表-导入

1、基表没有变动，模板与去年相同

2、导入数据需注意各列数据的格式和可选值

3、导入校验失败，可根据提示信息定位出错

的具体位置



学校填报-审核表



学校填报-学校管理

1、学校管理(待办)只列出待办数据，列表为空，表示没有待办事项需要处理

2、注意核对学校性质类别、和所属区域，如需修改，请知会相关人员(后续数据统计会用到)

3、提交后审核前可取消提交



学校填报-学校管理-流程、状态

状态名称 状态说明 状态名称 状态说明

未填写(学校)
最初状态，表明学校从未填报
操作

省厅或省级专家
驳回(学校)

省级审核流程，被省厅或省级专家
驳回

待提交(学校)
学校填报数据后，第一次提交
前状态，表明学校从未提交过

科技司或部级专
家驳回(学校)

省级审核通过，被科技司或部级专
家驳回，后面不再走省级流程



学校填报-学校管理-提交

1、提交时可填写提交意见，如对某些问题的解释

2、如有必要，可写说明文件，上传佐证材料等



学校填报-学校管理-基表、审核表操作汇总

1、支持基表、审核表页面的所有操作，

避免用户频繁切换页面

2、支持导出所有、校验所有等批量操作



学校填报-学校管理-操作日志



操作建议-基表导入



常见问题-基表导入-常见失败原因

序号 常见问题汇总 解决方法

1
Excel 版本过低，目前系统兼容 Excel 97 以上
的版本

使用较新的Excel工具进行填报

2

填报数据时，出现数据填错的问题，比如数字
小数点“.”填错成“,”，或者填完一个数字类型的
数据后习惯性加上了一个“。”等

填报时需注意不要出现特殊的符号

3
将单机版系统里的数据直接复制到新系统提供
的模板中

因为新模板和旧版的表头不一致，需要
使数据列和数据一一对应

4
使用单机版导出的数据直接在新系统中进行导
入

需使用新模板导入数据

5 用户在填日期类数据项的时候格式不正确
日期类数据须以文本方式填报
年月格式为：202204

年月日格式为：20231104



常见问题-基表导入-常见失败原因

序号 常见问题汇总 解决方法

6
对模板进行修改，包含删除行列或者合并拆分
单元格等操作

严格按照模板填写，不要修改模板内容

7 在填报的数据表中新增空行等无用内容
严格按照模板填写，不要在模板内新增
内容

8
填报数据时未按照模板中提供基表逻辑校验规
则填写

按照模板提供校验规则填报

9 部分填报项是用公式计算，如求和等
需要将表格中的公式计算结果保存为数
值

10 未使用最新的模板导入数据
建议每年填报开始时，下载最新的模板
填报数据



操作建议-生成、校验审核表



操作建议-生成、校验审核表



操作建议-校验失败案例

2022年总的发表数不应

等于2021年的所有发表

数之和



常见问题-生成、校验审核表

序号 校验类型 常见问题

1 基表 基表2经费情况表数据项之间的关系校验

2 基表 各个基表数据项中涉及合计的校验

3 基表 基表4科技项目情况表中L14 < 基表表2经费情况表的L49栏

4 审核表 审核表1、审核表3与上一年数据校验时提示数据一致。

5 审核表 审核表表间的校验

6 审核表
审核表8科技成果情况表L2＝L3+L4+L5，当年国外发表论文不应等于上
一年度三大检索论文之和
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省级主要功能-用户管理-学校帐号

1、修改学校联系人和联系方式

2、解除禁用、重置密码



省级主要功能-校级快报表



省级主要功能-快报表



省级主要功能-学校管理



省级主要功能-学校管理

功能名称 功能说明

一键生成所有学校 生成新增学校的基本信息，生成后新增学校的状态是未填报(学校)

开始审核
全部审核通过

1、省厅可以审核本省纳统高校的基表、审核表数据
2、审核通过后，上报教育部之前，可根据实际需求将学校数据退
回修改

主管单位确认 审核数据确认后，审核工作完毕，专家和学校都无法操作。

上报教育部(ALL) 将本省所有纳统学校审核完成的数据上报教育部，省级审核结束

基表、审核表 校验、导出本省纳统高校的基表、审核表数据

生成校验过录表 生成、校验本省的过录表数据

生成综合统计表 生成、导出本省的综合表数据

修改纳统标识和所属区域 修改本省高校的纳统表示和所属区域信息

导出学校清单 导出学校清单，包括审核状态等信息



省级主要功能-学校管理-开始审核



省级主要功能-学校管理-基表



省级主要功能-学校管理-审核表



省级主要功能-学校管理-过录表



省级主要功能-学校管理-综合统计报表



省级主要功能-学校管理-纳统标识



省级主要功能-学校管理-年间数据比对

功能入口：审核列表-学校管理-审核表、过录表和综合表-

导出比对结果

第一次使用，需设置各表的比对阈值和忽略阈值，用

于比对筛查数据。设置好后，点击确认导出比对结果。



省级主要功能-年间数据比对



省级主要功能-学校管理-批量导出

1、异步导出，等到状态变为导出成功后再下载

2、按一省所有学校的基表、审核表、过录表

3、导出一省所有学校的基表、审核表、过录表的汇总数据，可用于综合表等的核验



省级主要功能-学校管理-流程状态

状态名称 状态说明 状态名称 状态说明

省级专家审核通
过待确认(省厅)

省级专家审核通过，审核通过
后也可以驳回

已确认待上报
教育部(省厅)

省厅已确认审核结果，确认后无
法修改。所有纳统学校数据一起
上报至教育部

省厅审核通过待
确认(省厅)

省厅审核通过，如省厅组织线
下审核，可由省厅在系统中填
写审核结果。



省级主要功能-基表、审核表



省级主要功能-过录表(R&D表)、综合表



省级主要功能-专家管理
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专家审核-学校管理-流程状态

状态名称 状态说明 状态名称 状态说明

待审核(省级
专家,省厅)

学校第一次提交，省级专家或省
厅 第一次审核

审核中(省级
专家,省厅)

点开始审核后状态变为审核中

待审核修改(
省级专家,省

厅)

被省级专家或省厅驳回，学校修
改后再次提交，审核时重点关注
修改点



专家审核-学校管理

1、学校管理(待办)页面只显示待处理学校，学校管理页面可查看所有

2、省级专家、省厅该页面操作完全一样



专家审核-学校管理-开始审核

1、审核通过后确认前仍可

驳回

2、驳回到学校，驳回必须

填写审核意见

3、审核时可填总的审核意

见和附件

4、可为每个表填写审核意

见



专家审核-学校管理-基表、审核表操作汇总

1、支持基表、审核表页面的所有操作，

方便专家审核

2、支持导出所有、校验所有、导出和上

一年比对结果等操作



专家审核-学校数据年间对比

1、审核表

2、过录表

3、综合表



专家审核-基表、审核表



专家审核-学校管理-操作日志



感谢各位专家批评指正
T h a n k  y o u  f o r  t h e  c r i t i c i s m  o f  e v e r y  e x p e r t

技术支持电话

17319353187
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