
附件1
优秀毕（创）业设计（论文）参考格式
一、基本构成
毕业设计（论文）：参评优秀毕业设计（论文）遴选需提交一篇完整的毕业设计（论文）文档，具体应包括题目；作者基本信息（含姓名、学校、指导教师）；摘要、关键词；正文；参考文献；附录等。
创业设计：参评优秀创业设计需提交一份完整、具体、具有可行性和操作性的创业计划书。创业计划书应基于具体的产品、服务，着眼于特定的市场、竞争、营销、运作、管理、财务等策略，描述创业机会，阐述可能得到和利用的资源。具体应包括题目（统一使用“****创业计划书”）；作者基本信息（含姓名、学校、指导教师）；正文；附录等。
二、格式要求
（一）纸张与页面设置
A4纸；页边距一律采用默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm）；页眉内容为毕(创)业设计（论文）题目，宋体五号居中；页脚内容为页码/总页码，宋体小五居中。
（二）题目
论文题目：位于页面顶端，黑体、小二、加粗、居中，上下各空一行。
（三）作者基本信息
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作者基本信息使用宋体、小四、居中，行距固定值22磅，段前、段后均为0.5行。
（四）摘要、关键词
摘要标题：黑体、三号、加粗、居中；摘要内容：宋体、小四、首行缩进2个字符、行距固定值22磅。
关键词：黑体、小四；关键词的词间用分号间隔，末尾不加标点；黑体、小四。
（五）正文
1、各级标题
一级标题：黑体、小三号、左对齐、加粗、行距固定值22磅，段前0.5行。
二级标题：黑体、三号、左对齐、行距固定值22磅，段前0.5行。
三级标题：黑体、小四号，首行缩进2字符，行距固定值22磅，段前0.5行。
2、主体
正文主体部分中文为宋体、小四，英文为Times New Roman小四，首行缩进2个字符，行距固定值22磅，段前、段后均为0行。
3、表格
表格采用简明三线表形式；表序和表题位于表格上方居中，五号、宋体、加粗；表格内中文用五号宋体，英文用五号Times New Roman字体。
4、图
图序和图题写在图的下方居中，宋体、五号、加粗。
（六）参考文献
居左，首行缩进2个字符，行距固定值22磅，段前、段后均为0行。中文的字体为宋体、五号；英文的字体为Times New Roman、五号，具体要求应符合国家标准GB7714－87《文后参考文献著录规则》。
（七）附录
凡不宜收入正文中，又有价值的内容可编入附录中。

附件2
北京高校继续教育大学生优秀毕（创）业设计（论文）

各校推荐数量表

	序号
	高校名称
	高校代码
	推荐数量

	1
	北京大学
	10001
	3

	2
	中国人民大学
	10002
	3

	3
	北京交通大学
	10004
	3

	4
	北京工业大学
	10005
	2

	5
	北京航空航天大学
	10006
	3

	6
	北京理工大学
	10007
	3

	7
	北京科技大学
	10008
	3

	8
	北方工业大学
	10009
	2

	9
	北京化工大学
	10010
	3

	10
	北京工商大学
	10011
	2

	11
	北京服装学院
	10012
	2

	12
	北京邮电大学
	10013
	3

	13
	北京印刷学院
	10015
	2

	14
	北京建筑大学
	10016
	2

	15
	北京石油化工学院
	10017
	2

	16
	中国农业大学
	10019
	3

	17
	北京农学院
	10020
	2

	18
	北京林业大学
	10022
	3

	19
	北京协和医学院
	10023
	3

	20
	首都医科大学
	10025
	2

	21
	北京中医药大学
	10026
	3

	22
	北京师范大学
	10027
	3

	23
	首都师范大学
	10028
	2

	24
	首都体育学院
	10029
	2

	25
	北京外国语大学
	10030
	3

	26
	北京第二外国语学院
	10031
	2


	序号
	高校名称
	高校代码
	推荐数量

	27
	北京语言大学
	10032
	3

	28
	中国传媒大学
	10033
	3

	29
	中央财经大学
	10034
	3

	30
	对外经济贸易大学
	10036
	3

	31
	北京物资学院
	10037
	2

	32
	首都经济贸易大学
	10038
	2

	33
	外交学院
	10040
	3

	34
	中国人民公安大学
	10041
	3

	35
	国际关系学院
	10042
	3

	36
	北京体育大学
	10043
	3

	37
	中央音乐学院
	10045
	3

	38
	中国音乐学院
	10046
	3

	39
	中央美术学院
	10047
	3

	40
	中国戏曲学院
	10049
	2

	41
	北京电影学院
	10050
	2

	42
	北京舞蹈学院
	10051
	2

	43
	中央民族大学
	10052
	3

	44
	中国政法大学
	10053
	3

	45
	华北电力大学
	10054
	3

	46
	北京工业职业技术学院
	10853
	1

	47
	北京信息职业技术学院
	10857
	1

	48
	北京电子科技职业学院
	10858
	1

	49
	北京交通职业技术学院
	11092
	1

	50
	中华女子学院
	11149
	3

	51
	北京信息科技大学
	11232
	2

	52
	中国矿业大学（北京）
	11413
	3

	53
	中国石油大学（北京）
	11414
	3

	54
	中国地质大学（北京）
	11415
	3

	55
	北京联合大学
	11417
	2

	56
	北京城市学院
	11418
	2


	序号
	高校名称
	高校代码
	推荐数量

	57
	中国青年政治学院
	11625
	3

	58
	北京青年政治学院
	11626
	1

	59
	首钢工学院
	11831
	1

	60
	北京农业职业学院
	12448
	1

	61
	北京政法职业学院
	12451
	1

	62
	中国劳动关系学院
	12453
	3

	63
	北京财贸职业学院
	12561
	1

	64
	北京北大方正软件职业技术学院
	12564
	1

	65
	北京经济管理职业学院
	14073
	1

	66
	北京劳动保障职业学院
	14075
	1

	67
	北京社会管理职业学院
	14139
	1

	68
	北京交通运输职业学院
	14279
	1

	69
	北京市海淀区职工大学
	50001
	2

	70
	北京市东城区职工业余大学
	50002
	2

	71
	北京市崇文区职工大学
	50004
	2

	72
	北京宣武红旗业余大学
	50005
	2

	73
	北京市石景山区业余大学
	50006
	2

	74
	北京市朝阳区职工大学
	50007
	2

	75
	北京医药集团职工大学
	50018
	2

	76
	北京市总工会职工大学
	50025
	2

	77
	北京教育学院
	50061
	2

	78
	北京开放大学
	51160
	2

	79
	国家开放大学
	51161
	3

	80
	中国民航管理干部学院
	51167
	2

	81
	北京市丰台区职工大学
	51624
	2

	82
	北京市西城经济科学大学
	51626
	2

	83
	首都联合职工大学
	51837
	2


附件3
北京高校继续教育大学生优秀毕（创）业设计（论文）

推荐表

学校名称：                                                填表日期：     年   月   日
	一、学生基本信息

	姓名
	
	性别
	
	毕业时间
	

	学号
	
	专业名称
	
	专业类别
	

	学习层次
	□高起专 □高起本 □专升本

	学习形式
	□函授 □业余 □脱产 □网络教育 □远程开放教育 □其他                   

	参评类别
	□毕业设计 □毕业论文 □创业设计 □实践总结报告 □其它                 

	成员信息
	姓名
	学号
	性别
	专业
	毕业时间

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	二、指导教师基本信息

	姓名
	
	所在单位
	

	专业技术职务
	
	研究方向
	

	最终学历
	
	最终学位
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	三、毕（创）业设计（论文）信息

	毕（创）业设计（论文）题目
	

	查重率
	查重率 / 查重系统      
该设计（论文）是否被相关数据库收录  □否    □是  （数据库）      

	毕（创）业设计（论文）的创新点及应用价值
	

	四、推荐意见

	指导教师
推荐意见
	指导教师签字：
年   月   日

	学生所在学院、学校继续教育归口管理部门推荐意见
	（公章）
                                              年   月   日

	学校推荐意见
	（学校公章）
                                   年    月    日


注：
1.“专业类别”可填写教育学类、计算机类、心理学类、公共管理类、法学类等，具体请参见教育部公布的专业目录。
2.凡参加此次优秀毕（创）业设计（论文）遴选者，视为同意在获优后统一编辑出版其毕（创）业设计（论文）全部或部分内容。

3.若以团体形式参加遴选，请填写其他成员信息；若以个人形式参加遴选，成员信息部分可忽略。
附件4
北京高校继续教育大学生优秀毕（创）业设计（论文）推荐汇总表

学校名称（盖章）：                                                                                       填表日期：    年   月   日
	序号
	姓名
	成员姓名
	学习层次
	学习形式
	专业名称
	专业类别
	毕（创）业设计（论文）题目
	指导教师
	是否有指导的过程性材料
	查重率 
	查重系统
	是否被数据库所收录
	参评类别

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、此表中的信息必须和推荐表中信息保持一致。
2、“是否有指导的过程性材料”：如申报材料中包含此项填“是”，否则填“否”。
3、“是否被数据库所收录”：如未被收录此栏中填“否”，如已被收录填“具体收录的数据库”。
联系人：
联系电话：
电子邮箱：
通讯地址：
附件5
报送材料清单

1.北京高校继续教育大学生优秀毕（创）业设计（论文）推荐表（word及盖章后的PDF版本）

命名规则：推荐表_学校_作者姓名（例：推荐表_**大学_张三）

2.北京高校继续教育大学生优秀毕（创）业设计（论文）推荐汇总表（WORD格式及盖章后的PDF版本）

命名规则：推荐汇总表_学校（例：推荐汇总表_**大学）

3.申报的毕（创）业设计（论文）原文（WORD和PDF格式）

命名规则：毕（创）业设计（论文）_学校_作者姓名_论文名称（例：毕业论文_**大学_张三_翻转课堂在教育学教学中的应用）
- 12 -
- 5 -

