附件2
学历继续教育大学生

毕业设计（论文）评优工作方案

一、评选范围

在京各普通高校、独立设置成人高校（含国家开放大学、北京开放大学）的2021、2022、2023届学历继续教育本科、专科毕业生的优秀毕业设计（论文）。

二、推荐条件

（一）毕业设计（论文）必须为学生本人独立完成，作者原则上为1人；

（二）符合格式规范要求（参见附表6），原则上6000—8000字；

（三）选题科学，符合本专业教学要求,有较好的理论意义或应用价值；内容体现本专业基本知识、基本技能的综合运用，有一定社会效益或应用前景；

（四）重点推荐具有创新性，或具有学术水平和独到见解，或具有实用价值的毕业设计（论文）。建议优先推荐本校特色专业的优秀毕业设计（论文）；

（五）推荐的毕业设计（论文）研究实践方向积极，合法合规，不侵犯他人知识产权。

三、推荐程序

（一）各高校根据推荐条件，严格审核，择优推荐1-2篇，推荐名单在校内公示后统一上报；

（二）市教委对各高校推荐报送的毕业设计(论文)情况汇总审核，结果经公示后予以正式公布；

（三）市教委对获得优秀毕业设计(论文)的作者和指导教师颁发荣誉证书。

四、材料报送时间及方式：

请各校于2023年8月30日前，将推荐表（附表7）和汇总表（附表8）的word版本及加盖学校公章后扫描的pdf版本，以及每篇论文的查重报告（需导师签字、学校盖章）扫描后的pdf版本，连同毕业设计（论文）的word及pdf版本，以上电子版材料打包（请以学校名称命名），发送至邮箱：jxjybeijing@126.com。报送材料清单参见附表9。

联系人：陈  雷；联系电话：51994832

附表6

优秀毕业设计（论文）参考格式

一、基本构成

参评优秀毕业设计（论文）遴选需提交一篇完整的毕业设计（论文）文档，具体应包括题目；作者基本信息（含姓名、学校、指导教师）；摘要、关键词；正文；参考文献；附录等。

二、格式要求

（一）纸张与页面设置

A4纸；页边距一律采用默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm）；页眉内容为毕业设计（论文）题目，宋体五号居中；页脚内容为页码/总页码，宋体小五居中。

（二）题目

论文题目：位于页面顶端，黑体、小二、加粗、居中，上下各空一行。

（三）作者基本信息
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作者基本信息使用宋体、小四、居中，行距固定值22磅，段前、段后均为0.5行。

（四）摘要、关键词

摘要标题：黑体、三号、加粗、居中；摘要内容：宋体、小四、首行缩进2个字符、行距固定值22磅。

关键词：黑体、小四；关键词的词间用分号间隔，末尾不加标点；黑体、小四。

（五）正文

1、各级标题

· 一级标题：黑体、小三号、左对齐、加粗、行距固定值22磅，段前0.5行。

· 二级标题：黑体、三号、左对齐、行距固定值22磅，段前0.5行。

· 三级标题：黑体、小四号，首行缩进2字符，行距固定值22磅，段前0.5行。

2、主体

正文主体部分中文为宋体、小四，英文为Times New Roman小四，首行缩进2个字符，行距固定值22磅，段前、段后均为0行。

3、表格

表格采用简明三线表形式；表序和表题位于表格上方居中，五号、宋体、加粗；表格内中文用五号宋体，英文用五号Times New Roman字体。

4、图

图序和图题写在图的下方居中，宋体、五号、加粗。

（六）参考文献

居左，首行缩进2个字符，行距固定值22磅，段前、段后均为0行。中文的字体为宋体、五号；英文的字体为Times New Roman、五号，具体要求应符合国家标准GB7714－87《文后参考文献著录规则》。

（七）附录

凡不宜收入正文中，又有价值的内容可编入附录中。
附表7
北京高校继续教育大学生优秀毕业设计（论文）

推荐表

学校名称：                                             填表日期：     年   月   日

	一、学生基本信息

	姓名
	
	性别
	
	毕业时间
	

	学号
	
	专业名称
	
	专业类别
	

	学习层次
	□高起专 □高起本 □专升本

	学习形式
	□函授 □业余 □脱产 □网络教育 □开放教育 

	二、指导教师基本信息

	姓名
	
	所在单位
	

	专业技术职务
	
	研究方向
	

	最终学历
	
	最终学位
	

	联系电话
	
	电子邮箱
	

	三、毕业设计（论文）信息

	毕业设计

（论文）题目
	

	查重率
	查重率 / 查重系统      

该设计（论文）是否被相关数据库收录  □否    □是  （数据库）      

	毕业设计

（论文）的

创新点及

应用价值
	

	四、推荐意见

	指导教师

推荐意见
	指导教师签字：

年   月   日

	学生所在学院推荐意见
	（公章）

                                              年   月   日

	学校推荐意见
	（学校公章）

                                   年    月    日


注：“专业类别”可填写教育学类、计算机类、心理学类、公共管理类、法学类等，具体请参见教育部公布的专业目录。

附表8

北京高校继续教育大学生优秀毕业设计（论文）推荐汇总表

学校名称（盖章）：                                                                                    填表日期：    年   月   日

	序号
	姓名
	学习层次
	学习形式
	专业名称
	专业类别
	毕业设计（论文）题目
	指导教师
	是否有指导的过程性材料
	查重率 
	查重系统
	是否被数据库所收录

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1、此表中的信息必须和推荐表中信息保持一致。
2、“是否有指导的过程性材料”：如申报材料中包含此项填“是”，否则填“否”。

3、“是否被数据库所收录”：如未被收录此栏中填“否”，如已被收录填“具体收录的数据库”。
联系人：

联系电话：

电子邮箱：

通讯地址：
附表9

报送材料清单

1.北京高校继续教育大学生优秀毕业设计（论文）推荐汇总表（WORD格式及盖章后的PDF版本）

命名规则：推荐汇总表_学校（例：推荐汇总表_**大学）

2.北京高校继续教育大学生优秀毕业设计（论文）推荐表（word及盖章后的PDF版本）

3.申报的毕业设计（论文）原文（WORD和PDF版本）

4.申报的毕业设计(论文)的查重报告(需导师签字、学校盖章的pdf版本）

2～4的命名规则：学校_作者姓名_论文名称_推荐表/论文原文/查重报告（例：**大学_张三_翻转课堂在教育学教学中的应用_推荐表）
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